
 مدت زمان نگهداشت سوابقفرم: 

 2از  1 صفحه:

 مرجع بهداشتآزمایشگاه 

 29/08/1402تاریخ بازنگری: 

 MNG/FRM/92/1402/01 شماره سند:

 محدوده توزیع: تضمین کیفیت بخش استقرار:

 

 

 بهداشتیحداقل مدت زمان نگهداری سوابق در آزمایشگاههای 

 عنوان سوابق زمان نگهداشت

 فرم مشخصات کارکنان تا زمان کارکرد

 کارکنان یابی دوره ایفرم ارز تا زمان کارکرد

 کارکنان یآموزشفرم سوابق  تا زمان کارکرد

 فرم نیاز سنجی آموزشی کارکنان سال 3

 فرم ارزیابی عرضه کنندگان سال 3

 فرم درخواست خرید سال 3

 و مواد از انبار لاکاتحویل فرم در خواست  سال 3

 م خریداری شدهلافنی اق یهفرم تایید سال 3

 تجهیزاتفرم شناسنامه  مورد استفاده قرار می گیرد تا زمانیکه تجهیز

 و نگهداری تجهیزات ، سرویسفرم تعمیر مورد استفاده قرار می گیرد تا زمانیکه تجهیز

 فرم سوابق کالیبراسیون مورد استفاده قرار می گیرد تا زمانیکه تجهیز

 تجهیزات گواهی کالیبراسیون مورد استفاده قرار می گیرد تا زمانیکه تجهیز

 فرم نگهداری تجهیزات سال 2

 گزارش نتایج آزمایشها سال 2

 سوابق انجام آزمایشها سال 2

 سوابق انجام آزمایشهای تکراری سال 2

 هاسوابق کنترل کیفی داخلی آزمایش سال 2

 (غیر از برگه های بیمه)آزمایش  برگه های درخواست سال 2

 )لام (مایعات بدن  /خون روز 7

 )اسلاید(میکروب شناسی  روز 7



 مدت زمان نگهداشت سوابقفرم: 

 2از  2 صفحه:

 مرجع بهداشتآزمایشگاه 

 29/08/1402تاریخ بازنگری: 

 MNG/FRM/92/1402/01 شماره سند:

 محدوده توزیع: تضمین کیفیت بخش استقرار:

 

 

 ممیزی داخلیبرنامه  سال 2

 گزارشهای ممیزی سال 4

 پیشگیرانه / حیلااقدام اصعدم انطباق/ فرم  سال 4

 فرم درخواست تهیه و تغییر مدارک سال 3

 فرم توزیع و جمع آوری مدرک سال 3

 و آنالیز مربوطه PT سوابق سال 3

 واحدها /فرم پیشنهاد اهداف آزمایشگاهها سال 3

 واحدها/ عملکرد آزمایشگاههافرم اجرایی اهداف  سال 3

 فرم تصحیح خطاهای مشاهده شده سال 2

  

  

  

  

  

 

 

بسته به شرایط  زم بذکر است که مدت زمانهای ذکر شده حداقل مدت زمان نگهداری مستندات و... می باشد و مسئول فنیلا تذکر:

 . حدید افزایش دهدلاو مقتضیات می تواند این مدت زمان را به ص

  

 

 

 


